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Como Actualizar el Estado de Capacitacion de los Participantes de un Taller

Una vez que todos los participantes se hayan registrado para un taller y usted esté listo para marcar que ellos
han “completado” la capacitacion, por favor siga los siguientes pasos:

Considere que los participantes de un taller NO SERAN CAPACES de ingresar datos en el sitio Web de GLOBE
hasta que no hayan “completado” el taller ya que no cuentan con un historial de entrenamiento previo

transferido del sistema clasico de GLOBE.

“Ingrese” (Log In) al sitio Web de GLOBE en www.globe.gov y desde aqui dirijase a su pagina de Administracion —
Panel de Control (Manage - - > Control Panel)
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Seleccione Administracion de Talleres ( Workshop Administration) y Administrar los Talleres Existentes (Manage
Existing Workshops) desde el menu del Panel de Control

@ Control Panel

Control Panel Lynn Vaughan Workshop Administration

4 Lynn Vaughan —  Workshop Administration

S My Account
0 Create Workshop
g2 Workshop Administration Manage Existing Workshops
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Seleccione un taller de la lista que aparece
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Workshop Administration #
Manage Existing Workshops « Back
Partner: ANSTI - GLOBE
Country:

Fiter By: Al [=

Show | 100 [w | entries Search:

. City, P Start End
Location Name State/Province Organization Stetus Date Date
Mobie, Alabama AMSTI - GLOBE Pending 0TH92012 07272
Mobde, Alabama AMSTI- GLOBE Active o7r20/2012 oTRTRZ
Mobie, Alabama AMSTI - GLOBE Active 077202012 0712772012
lobie, Alabama AMSTI - GLOBE Active 0772012012 0712772012
Mobie, Alabama AMSTI - GLOBE Active 0720/2012 0TRTIR2
Mobde, Alabama AMSTI- GLOBE Active ovr20/2012 oTRTR0Z

Southern Alabama - Second Yea

So SRR eSSt obae, Alsbams AMSTI - GLOBE Active 077202012 072772012

Elija “Ver la Lista” (participantes activos y pendientes de confirmacion) View Roster (active and pending
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Workshop Administration

Manage Workshop

Workshop: Southern Alabama - Second ear - 3rd, Alabama, Unted States

Dates: 07720/2012 - 0772772012
Workshop Type: For Teachers
Status: Active

Pre-Workshop Actions

Step 1: Workshop Management

Step - Training Management

Step 4: GL

Step 5: Contact Participants on Roster

Post-Workshop Actions

Step 1: Complete / Finalize Roster

Step 2

Step 3: Fill out

Past mar

Step 4: Print Principal Letters andior Certificates

v Freld wil ghapiay after workshop i completed

« Back

Aparecera una lista de los participantes registrados en un taller. Tenga en cuenta el control deslizable

gue aparece en la parte inferior, desplazandose a la derecha usted puede ver el estado de cada persona.
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Seleccione la opcion de “Cambiar el estado de miembro para varios participantes” (Change member status for
multiple participants)
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Control Panel Lynn Vaughan Workshop Administration
A Lynn Vaughan —  Workshop Administration 4
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E’ ‘ Workshop: South Alabama, Alabama, United States List Al Workshops Manage This Workshop
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: For T
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2 Last Name First Name School / Organization Email
Server = 0 David GLOBE Program Office david_a_overoyt
Y Alabama Schools ynn@amstiorg
David McDavid-Jones Elementary School globe test4S6@¢
Amy arester@southal
« m ’
Showing 1 to 4 of 4 entries
First Previous 1 Next Last

Marque las casillas correspondientes a los participantes que serdn considerados como Profesor GLOBE Capacitado
al concluir el evento. Use el menu desplegable para Completar ‘Complete’ y Enviar ‘Submit’ los cambios. Tenga
en cuenta que aquellos participantes que no terminaron la capacitacion, no se presentaron o tuvieron otro
estado deben de recibir el cambio de su estado individualmente.
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Showing 1to 4 of 4 entries

Update Registration Status to: | Pending -

Submit
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